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подготовки (переподготовки), повышения квалификации по рабочим 
профессиям и на курсах по образовательным программам дополнительного 
образования по углубленному изучению дисциплин, осуществляемая за счет 
средств Заказчика и компенсирующая затраты на организацию 
образовательного процесса. 

Исполнитель – Кумертауский филиал ОГУ в лице его структурных 
подразделений, оказывающих платные образовательные услуги по 
возмездному договору. 

Заказчик – юридическое или физическое лицо, заказывающее для 
гражданина, в том числе не достигшего совершеннолетнего возраста, 
образовательные услуги и оплачивающее их. Заказчиком может быть 
организация независимо от ее организационно-правовой формы, один из 
родителей или иной законный представитель потребителя, другие физические 
лица, гарантирующие финансирование обучения. 

Потребитель – совершеннолетний обучающийся УСПО или иное лицо, 
заказывающее образовательные услуги для себя и оплачивающее их, или лицо, 
в том числе не достигшее совершеннолетнего возраста, получающее 
образовательные услуги, которые заказал и приобрел для него заказчик. 

Профессиональное обучение - образовательная деятельность, 
направленная на приобретение лицами различного возраста 
профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным 
оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными 
профессиональными средствами, получение указанными лицами 
квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии рабочего или 
должности служащего без изменения уровня образования. 

Дополнительное образование - образовательная деятельность, 
направленная на формирование и развитие творческих способностей 
обучающихся, удовлетворение их индивидуальных потребностей в 
интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, 
формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 
здоровья, а также на организацию их свободного времени и не сопровождается 
повышением уровня образования. 

1.4. Общее руководство и организацию обучения по дополнительному 
образованию осуществляет заведующий Центра опережающей 
профессиональной подготовки (далее ЦОПП).  

1.7. Стоимость обучения по дополнительным образовательным услугам 
утверждается решением ученого совета Кумертауского филиала ОГУ. Плата 
за обучение вносится в соответствии с условиями договора. 



 
 

 
 

  
2. Организация и осуществление дополнительных образовательных 

услуг 
2.1. Дополнительные образовательные услуги осуществляются 

посредством реализации профессионального обучения по профессиям 
рабочих, должностям служащих и программ дополнительного образования. 

Реализация программы профессиональной обучения по профессиям 
рабочих, должностям служащих направлена на получение компетенции, 
необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 
приобретение новой квалификации. 

В структуре программы профессионального обучения должны быть 
представлены: 

− характеристика квалификации и связанных с ней видов 
профессиональной деятельности, трудовых функций и (или) уровней 
квалификации; 

− характеристика компетенций, подлежащих совершенствованию, и 
(или) перечень компетенций, формирующихся в результате освоения 
программы. 

2.2. К освоению основных программ профессионального обучения по 
профессиям рабочих, должностям служащих допускаются лица различного 
возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего 
образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (если 
это допускается требованиями конкретной профессии, специальности). 

2.3. Содержание дополнительного профессионального обучения 
определяется образовательной программой, разработанной Кумертауским 
филиалом ОГУ, если иное не установлено Федеральным законом от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и другими 
федеральными законами, с учетом потребностей лица, организации, по 
инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное 
обучение. 

Содержание реализуемой дополнительной профессиональной 
программы и (или) отдельных ее компонентов (дисциплин (модулей), практик, 
стажировок) должно быть направлено на достижение целей программы, 
планируемых результатов ее освоения и учитывать профессиональные 
стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 
специальностям, или квалификационные требования к профессиональным 
знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных 



 
 

 
 

обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными 
законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 
о государственной службе. 

Программа профессионального обучения разрабатывается 
Кумертауским филиалом ОГУ на основании установленных 
квалификационных требований, профессиональных стандартов и требований 
соответствующих федеральных государственных образовательных 
стандартов среднего профессионального и (или) высшего образования к 
результатам освоения образовательных программ и утверждается ученым 
советом Кумертауского филиала ОГУ. 

2.4. Для определения структуры дополнительной профессиональной 
программы и трудоемкости ее освоения может применяться система зачетных 
единиц. Количество зачетных единиц по дополнительной профессиональной 
программе устанавливается Кумертауским филиалом ОГУ самостоятельно. 
Структура дополнительной профессиональной программы включает цель, 
планируемые результаты обучения, учебный план, календарный учебный 
график, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), организационно-педагогические условия, формы аттестации, 
оценочные материалы и иные компоненты. Учебный план дополнительной 
профессиональной программы определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), иных видов учебной деятельности обучающихся и формы 
аттестации. 

2.5. Образовательная деятельность по реализации дополнительных 
профессиональных программ в Кумертауском филиале ОГУ осуществляется 
на государственном языке Российской Федерации. 

2.6. Формы обучения и сроки освоения дополнительной 
профессиональной программы определяются образовательной программой и 
(или) договором об образовании. 

Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен 
обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и 
получение новой компетенции (квалификации), заявленной в программе. 

2.7. Обучение по дополнительной профессиональной программе 
осуществляется на основе договора об образовании (договор об оказании 
платных образовательных услуг в сфере дополнительного профессионального 
образования), заключаемого со слушателем и (или) с физическим или 
юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 



 
 

 
 

обучение, либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 
бюджетов субъектов Российской Федерации, грантов Российской Федерации. 

2.8. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах 
осваиваемой дополнительной профессиональной программы осуществляется 
в порядке, установленном локальными нормативными актами Кумертауского 
филиала ОГУ. 

2.9. Освоение дополнительных профессиональных программ 
завершается итоговой аттестацией слушателей. Форма итоговой аттестации 
определяется дополнительной профессиональной программой. 

Порядок организации итоговой аттестации устанавливается локальным 
нормативным актом Кумертауского филиала ОГУ. 

2.10. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 
профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются 
документы о квалификации: свидетельство о рабочей профессии, должности 
служащего.   

Сведения о выданных документах о квалификации вносятся в 
Федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о 
документах об образовании и (или) о квалификации, документах об 
обучении». 

Квалификация, указываемая в документе о квалификации, дает его 
обладателю право заниматься определенной профессиональной 
деятельностью и (или) выполнять конкретные трудовые функции, для которых 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
определены обязательные требования к наличию квалификации по 
результатам дополнительного профессионального образования, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации. 

Бланки свидетельства о профессии рабочего, должности служащего, 
выдаваемые Кумертауским филиалом ОГУ, являются защищенной от 
подделок полиграфической продукцией. 

2.11. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 
освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 
Кумертауского филиала ОГУ за невыполнение договорных обязательств, 
может быть выдана справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 
самостоятельно устанавливаемому Кумертауским филиалом ОГУ. 

2.12. Для обучающихся Кумертауского филиала ОГУ обучение новой 
профессии может проводиться как концентрировано, так и рассредоточено, в 
течение всего срока обучения по основной образовательной программе. Для 



 
 

 
 

остальных категорий обучающихся сроки начала и окончания обучения 
определяется по согласованию сторон в пределах часов, отведенных на 
выполнение учебного плана. 

При прохождении профессионального обучения в соответствии с 
индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть 
изменена с учетом способностей и образовательных потребностей 
конкретного обучающегося. 

2.13. Обучающиеся Кумертауского филиала ОГУ получают 
дополнительное профессиональное образование по профессии рабочего, 
должности служащего в рамках учебной дисциплины специальности за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета и бюджетов субъектов 
Российской Федерации. 

2.14. Обучение рабочих, имеющих профессии, вторым профессиям для 
расширения их профессионального профиля и получения возможностей для 
работы (доходного занятия) по совмещаемым профессиям. 

Получение второй профессии по данному варианту подготовки 
расширяет профессиональное поле деятельности рабочего или специалиста, 
подготавливает к работе в условиях прогрессивных форм организации и 
оплаты труда, делает его более социально-защищенным и 
конкурентоспособным на рынке труда и занятости. 

К категории лиц, обучаемым по данной схеме, также можно отнести и 
обучающихся профессиональных образовательных организаций и 
организаций высшего образования, имеющих документы о рабочей 
квалификации, не родственной новой. 

2.15. Второе и последующее дополнительное профессиональное 
образование обучающие Кумертауского филиала ОГУ получают в 
обязательном порядке за счет собственных средств. 

2.16. Дополнительное образование в Кумертауском филиале ОГУ 
осуществляется по очной форме обучения на курсах углубленного изучения 
дисциплин, предусмотренных в учебном плане специальностей, согласно 
ФГОС СПО. 

2.17. Продолжительность обучения на курсах углубленного изучения 
дисциплин определяется по утвержденной программе дополнительного 
образования сверх часов, отведенных на освоение учебной программы. 

2.18. В процессе обучения по программе дополнительного образования 
на курсах углубленного изучения дисциплин преподавателями проводится 
текущая аттестация с целью оценки усвоения материала обучающимися, 
итоговая аттестация в форме экзамена.  



 
 

 
 

2.19. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 
образовательную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается 
документ о прохождении курсов углубленного изучении дисциплин: 
сертификат.  

2.20. Обучение по программам дополнительным образования является 
неотъемлемой частью изучения учебных дисциплин предусмотренных 
образовательной программой подготовки специалистов среднего звена и 
является обязательной для всех обучающихся УСПО в соответствии со 
специальностью основного образования. 

2.21. Формы обучения по программам дополнительного образования 
определяются Кумертауским филиалом ОГУ, самостоятельно, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации. Допускается 
сочетание различных форм получения образования и форм обучения. 

2.22. Документирование учебного процесса организовано как на 
бумажных носителях, так и в электронной форме. 

2.23. Документы, образующиеся в процессе обучения (приказы, 
ведомости, протоколы, документы слушателей др.), подлежат хранению, 
согласно номенклатуре дел Кумертауского филиала ОГУ. 

 
3. Формы реализации дополнительной профессиональной 

программы 
3.1. При реализации дополнительных образовательных услуг может 

применяться форма организации образовательной деятельности, основанная 
на модульном принципе представления содержания образовательной 
программы и построения учебных планов, использовании различных 
образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных 
технологий и электронного обучения. 

3.2. Дополнительные профессиональные программы могут 
реализоваться Кумертауским филиалом ОГУ как самостоятельно, так и 
посредством сетевых форм их реализации. 

 
 
 
4. Условия организации образовательного процесса 
4.1. Обучение по дополнительным образовательным услугам может 

осуществляться в очной, очно-заочной, заочной формах. 
4.2. Образовательный процесс осуществляется в течение всего 

календарного года.  



 
 

 
 

4.3. Для реализации дополнительных образовательных услуг 
предусмотрены следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, 
практические и семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, 
мастер-классы, деловые игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену 
опытом, выездные занятия, консультации, выполнение аттестационной, 
проектной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ. 

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. 

4.4. При освоении дополнительных профессиональных программ 
профессионального обучения возможен зачет учебных дисциплин (модулей), 
освоенных в процессе предшествующего обучения по основным 
профессиональным образовательным программам, при условии соответствия 
содержания этих учебных дисциплин (модулей) целям реализации программы 
и ожидаемым результатам обучения. 

 
5. Отчисление обучающихся 
5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Кумертауского филиала ОГУ: 
1) в связи с получением образования (завершением обучения); 
2) досрочно по основаниям, установленным п.5.2. настоящего 

Положения. 
5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 
1) по инициативе слушателя, (законных представителей) 

несовершеннолетнего слушателя и (или) физического или юридического лица, 
оплачивающего обучение; 

2) по инициативе Кумертауского филиала ОГУ в следующих случаях: 
- применения к слушателю, достигшему возраста 15 лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания; 
- невыполнения слушателем обязанностей по добросовестному 

освоению дополнительных образовательных услуг и выполнению учебного 
плана, 

- просрочки оплаты стоимости платных дополнительных 
образовательных услуг; 

- невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию 
платных дополнительных образовательных услуг вследствие действий 
(бездействия) слушателя; 



 
 

 
 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего слушателя, заказчика и 
Кумертауского филиала ОГУ. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
приказ директора Кумертауского филиала ОГУ об отчислении слушателя. 

4.4. При досрочном прекращении образовательных отношений договор 
об оказании платных образовательных услуг расторгается на основании 
приказа директора Кумертауского филиала ОГУ об отчислении слушателя. 
Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Кумертауского филиала 
ОГУ, прекращаются с даты его отчисления из Кумертауского филиала ОГУ. 

4.5. При досрочном прекращении образовательных отношений 
Кумертауский филиала ОГУ в трехдневный срок после издания приказа 
директора об отчислении слушателя выдает лицу, отчисленному из Колледжа, 
справку об обучении. 

 
5. Восстановление обучающихся 
5.1. Восстановление слушателей на обучение по дополнительным 

образовательным услугам не предусмотрено. 
 
6. Оценка качества освоения дополнительных образовательных 

услуг 
6.1. Оценка качества освоения дополнительных образовательных услуг 

проводится в отношении: 
− соответствия результатов освоения дополнительных 

образовательных услуг заявленным целям и планируемым результатам 
обучения; 

− удовлетворенности качеством образовательной деятельности в 
рамках реализации дополнительных образовательных услуг; 

− удовлетворенности образовательной деятельностью 
образовательной организации и оценивания условий, содержания, 
организации и качества образовательного процесса в целом и отдельных 
дисциплин (модулей) и практик; 

− удовлетворенности условиями и организацией образовательной 
деятельности в рамках реализации дополнительных образовательных услуг. 

 
7. Заключительные положения 



7.1. OrsercrseHHEIM 3a opraHl43aqlrK, ocylqecrBnen[t Aetrenblrocrl{ rlo

AorroJrHr,rreJrrHrrrvr o6pasonareJrbHbrM ycJryraM Aufll'stcs saneg5noulrEfi IIOffl.
7.2. Kon:rpoab ga co6rroAeHLIeM Hacrotu{ero [oJIoxeHI{t ocyulecrBnter

HaquurbHr4K ynparnenur cflo.
7.3. Hacrosqee lloroxeHl4e Bcrylaer B cl4lry c MoMeHTa ero npI'IHJITI'If, LI

geficrnyer Ao o$uqlranbnofi orMeHBI wrvr Ao rrpfiwL'rt4s, HoBoro noKaJlbnono

HopMarlrBHoro aKT.

\rxono4nre.nb crpyKrypHoro rroApa3AeJrennn, paspa6oraBruero noJrot(eHrre

Ha.ramrurx ynpan nenr.rx CfIO

Con naconauo:
flpe4cegarem KoMLt ccurr rro gKcrrepruse

lpoeKToB uoloxenufi B.A. Anpruermo


