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требований к содержанию указанных программ, порядка их утверждения и 
согласования и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным 
профессиональным программам в области пожарной безопасности». 

Настоящее Положение обязательно для исполнения работниками 
Кумертауского филиала ОГУ 

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ 

Положение является локальным нормативным документом постоянного 
действия. 

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Ответственность за организацию и своевременность обучения 
работников кумертауского филиала «ОГУ» (далее – Филиал) мерам пожарной 
безопасности по программам противопожарного инструктажа несет директор. 

2.2. Работники допускаются к работе на объектах Филиала только после 
прохождения обучения мерам пожарной безопасности. 

2.3. Обучение мерам пожарной безопасности осуществляется по 

программам противопожарного инструктажа и дополнительным 
профессиональным программам в области пожарной безопасности. 

2.4. Обучение мерам пожарной безопасности содержит теоретическую и 
практическую части, может осуществляться как единовременно и непрерывно, 
так и поэтапно (дискретно) в соответствии с требованиями настоящего 
Положения. 

2.5. Ответственность за обучение мерам пожарной безопасности в случае 
перемещения рабочего места работника в другое структурное подразделение 
возлагается на его непосредственного руководителя по месту перевода. 

2.6. Контроль за организацией обучения мерам пожарной безопасности 
работников Филиала осуществляется в рамках работы ведущего специалиста по 
охране труда и пожарной безопасности, контроля, пожарно-технической 
комиссии. 

3 ПРОТИВОПОЖАРНЫЙ ИНСТРУКТАЖ 

 

3.1. Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до 
работников обязательных требований пожарной безопасности, изучения 



пожарной и взрывопожарной опасности оборудования, имеющегося на объекте 
защиты системами предотвращения пожаров и противопожарной защиты, а 
также отработки действий в случае возникновения пожара. 

3.2. Проведение противопожарных инструктажей осуществляется в 
соответствии с настоящим Положением по программам противопожарных 
инструктажей (Приложения №1 и №2) работниками, прошедшими обучение 
мерам пожарной безопасности по дополнительным профессиональным 
программам в области пожарной безопасности, либо имеющими среднее 
профессиональное и (или) высшее образование по специальности "Пожарная 
безопасность" или направлению подготовки "Техносферная безопасность" по 
профилю "Пожарная безопасность" (далее - образование пожарно-технического 
профиля): 

-  руководителем организации; 
-  должностным лицом, которое по занимаемой должности или характеру 

выполняемых работ является ответственным за обеспечение пожарной 
безопасности в организации, назначенным распорядительным документом по 
Филиалу; 

- должностным лицом, назначенным распорядительным документом по 

Филиалу ответственным за проведение противопожарного инструктажа в 
подразделении; 

- иными лицами по решению руководителя организации. 
 

3.3. Противопожарные инструктажи проводятся по программам, 
разработанным лицами, указанными в п. 3.2 данного Порядка и утвержденным 
руководителем организации или лицом, назначенным приказом ответственным 
за обеспечение пожарной безопасности. 

 

3.4. Противопожарные инструктажи проводятся с использованием 
актуальных наглядных пособий и учебно-методических материалов в бумажном 
и (или) электронном виде, разработанных на основании нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных документов по пожарной 
безопасности. 

 

3.5. По видам и срокам проведения противопожарные инструктажи 
подразделяются на: 

- вводный; 
- первичный на рабочем месте; 
- повторный; 
- внеплановый; 
- целевой. 



 

3.6. Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала 
выполнения трудовой деятельности в организации 

- со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу, в том числе временную;  
- с лицами, командированными на работу; 
- с обучающимися первого курса; 
- лицами, переводящимися из других учебных заведений до начала учебных 

занятий; 
- с лицами, осуществляющими трудовую деятельность, связанную с 

охраной (защитой) объектов и (или) имущества организации; 
- с лицами, проживающими в общежитии; 
- с лицами, проживающими в гостинице; 
- с иными лицами, осуществляющими трудовую деятельность в 

организации, по решению руководителя организации. 

 

3.7. Вводный противопожарный инструктаж проводит ведущий специалист 
по охране труда и пожарной безопасности или другое должностное лицо, 
назначенное руководителем организации ответственным за проведение 

вводного противопожарного инструктажа. 
3.8 Вводный противопожарный инструктаж для обучающихся ЦОПП 

проводит заведующий ЦОПП. 
3.9. Вводный противопожарный инструктаж для лиц, проживающих в 

общежитии и гостинице проводит комендант. 

3.10. Программа вводного противопожарного инструктажа для работников 
и обучающихся Филиала приведена в приложении №1. 

3.11. Лицо, ответственное за проведение вводного противопожарного 
инструктажа, назначается распорядительным документом по Филиалу. 

3.12. Хранение журнала учета вводного противопожарного инструктажа 
осуществляется должностным лицом, ответственным за его проведение. Форма 
журнала противопожарного инструктажа приведена в Приложение №3. 

3.13. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 
проводится непосредственно на рабочем месте до начала трудовой 
деятельности в организации: 

- со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж; 
- с лицами, переведенными из другого подразделения 

- с лицами, которым поручается выполнение новой для них трудовой 
деятельности в организации. 

 



3.14. Допускается совмещать проведение вводного противопожарного 
инструктажа и первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте с 
учетом выполняемой работы. Такое совмещение допускается для: 

- работников структурных подразделений административно-

управленческого персонала, профессорско-преподавательского состава высшего 
образования и управления среднего профессионального образования 

- руководителей структурных подразделений, 
- иных работников в случае временного отсутствия руководителя 

структурного подразделения, в которое принимается (переводится) работник.  
 

3.15. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводит 

непосредственный руководитель работника в случае, если на него 
распорядительным документом по Филиалу возложены обязанности по 
проведению инструктажа, или должностное лицо, которое по занимаемой 
должности или характеру выполняемых работ является ответственным за 
обеспечение пожарной безопасности в организации.  

Для обучающихся первичный противопожарный инструктаж проводит 
руководитель кафедры по принадлежности, для проживающих в общежитии - 

комендант. 
 

3.16. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза 
в полгода со всеми лицами, осуществляющими трудовую деятельность в 
организации, обучающимися и проживающими в общежитии, с которыми 
проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный 
противопожарный инструктаж на рабочем месте. 

 

3.17 Повторные противопожарные инструктажи на рабочем месте проводит 

непосредственный руководитель работника в случае, если на него 
распорядительным документом по Филиалу возложены обязанности по 
проведению инструктажа, или должностное лицо, которое по занимаемой 
должности или характеру выполняемых работ является ответственным за 
обеспечение пожарной безопасности в организации.  

Для обучающихся первичный противопожарный инструктаж проводит 
руководитель кафедры по принадлежности, для проживающих в общежитии - 

комендант. 
 

3.18 Внеплановый противопожарный инструктаж проводится: 
- при введении в действие новых или внесении изменений в действующие 

нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы 
по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, 
применимые для организации; 



- при изменении технологического процесса производства, техническом 
перевооружении, замене или модернизации оборудования, инструментов, 
исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих 
на противопожарное состояние объектов защиты организации; 

- при нарушении работниками, обучающимися или проживающими в 
общежитии обязательных требований пожарной безопасности, которые могли 
привести или привели к пожару; 

- в случае перерыва в осуществлении трудовой деятельности более 60 
календарных дней; 

- по решению руководителя организации. 

 

3.19 Основанием для проведения внепланового противопожарного 
инструктажа является приказ руководителя. 

 

3.20. Целевой противопожарный инструктаж проводится в том числе в 
следующих случаях: 

- перед выполнением огневых работ, на которые оформляется наряд-допуск; 
- перед выполнением других огневых, пожароопасных и 

пожаровзрывоопасных работ, в том числе не связанных с прямыми 
обязанностями по специальности, профессии; 

- в иных случаях, определяемых руководителем организации. 

 

3.21 Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с 
группой работников, осуществляющих аналогичную трудовую деятельность. 

 

3.22 Практическая часть противопожарных инструктажей может быть 
совмещена с практической тренировкой по эвакуации лиц, осуществляющих 
свою деятельность, обучение или проживание на объектах Филиала. 

 

3.23 Проведение противопожарных инструктажей завершается устной 
проверкой знаний и умений работников и обучающихся требованиям, 
предусмотренным программами противопожарного инструктажа, которую 
осуществляет лицо, проводившее противопожарный инструктаж, либо иное 
лицо, назначенное руководителем организации. 

 

3.24 Проверка соответствия знаний работников требованиям, 
предусмотренным теоретической частью программ противопожарного 
инструктажа, может осуществляться в том числе с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий. 

 

3.25 Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки 
соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами 



противопожарного инструктажа, по итогам проведения противопожарных 
инструктажей, к осуществлению трудовой деятельности в организации не 
допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений. 

 

3.26 При оформлении наряда-допуска на выполнение огневых работ запись 
в журнале учета противопожарных инструктажей не производится. 

 

3.27 Ответственными лицами за хранение журнала учета противопожарных 
инструктажей являются работники, проводившие противопожарный 
инструктаж. 

 

3.28 Противопожарные инструктажи могут проводиться одновременно с 
инструктажами по охране труда. 

4. ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ В ОБЛАСТИ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

4.1 Директор Филиала вправе назначать ответственными лицами за 

обеспечение пожарной безопасности работников, имеющих обучение в области 
пожарной безопасности  

4.2 Категории лиц, проходящих обучение по дополнительным 
профессиональным программам в области пожарной безопасности: 

 

- специалист по охране труда и пожарной безопасности или иные лица, 

назначенное руководителем организации ответственными за обеспечение 
пожарной безопасности на объектах Филиала; 

-ответственные должностные лица, занимающие должности главных 
специалистов технического и производственного профиля, или должностные 
лица, исполняющие их обязанности, на объектах Филиала, в том числе 
заведующий ЭТО, заведующий торговым отделом; 

- лица, на которых возложена трудовая функция по проведению 
противопожарного инструктажа, в том числе заведующие кафедрами, начальник 
УСПО, комендант, заведующий ЦОПП; 

- иные лица определяемые руководителем организации/ 

4.3 Подлежат обучению по дополнительным профессиональным 
программам – программам профессиональной переподготовки  
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Приложение № 1 к Порядку 

      

  

ПРОГРАММА 
вводного противопожарного инструктажа 

№ 
темы 

НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМ минут 

1 

Основные положения законодательства Российской Федерации о пожарной 
безопасности. Правила противопожарного режима в Российской Федерации. 
Порядок и сроки обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность, мерам пожарной безопасности по программам 
противопожарного инструктажа на объектах защиты  

5 

1 

Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной опасности 
(зданий, сооружений, помещений, транспортных средств, грузов, 
оборудования) организации, территории, земельного участка. 

5 

2 

Содержание территории, зданий, сооружений и помещений, в том числе 
эвакуационных и аварийных путей и выходов, систем предотвращения 
пожара и противопожарной защиты. 

5 

3 Статистика, причины и последствия пожаров в организации. 5 

4 

Права и обязанности работников в области пожарной безопасности. 
Ответственность работников за нарушение обязательных требований 
пожарной безопасности 

5 

5 

Основные положения законодательства Российской Федерации о пожарной 
безопасности. Правила противопожарного режима в Российской Федерации. 
Порядок и сроки обучения лиц мерам пожарной безопасности 

10 

6 

Общие меры по предотвращению и тушению пожаров. Система обеспечения 
пожарной безопасности: система предотвращения пожара и 
противопожарной защиты, комплекс организационно-технических 
мероприятий по обеспечению пожарной безопасности. 

5 

7 

Обязанности и порядок действий работников при обнаружении пожара или 
признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны, отключении 
вентиляции, электроустановок и электрооборудования в случае пожара и по 
окончании рабочего дня, пользовании системами, средствами 
пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации имущества и 
материальных ценностей. 

10 

8 Меры пожарной безопасности в зданиях. 10 

 Итого:  60 мин 

 

 

 

 

 

Разработал: 
Ведущий специалист по ОТ      М. В. Сухова 
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Приложение № 2 к Порядку 

  

      

  
ПРОГРАММА 

первичного и повторного противопожарного инструктажа  
на рабочем месте 

№ 
темы 

НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМ минут 

1 

Обязанность работника соблюдать обязательные требования пожарной 
безопасности. Ответственность работника за нарушение обязательных 
требований пожарной безопасности. 

5 

2 

Знание инструкции о мерах пожарной безопасности, включающей в том 
числе порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, 
эвакуационных путей и выходов, а также путей доступа подразделений 
пожарной охраны на объекты защиты; мероприятия по обеспечению 
пожарной безопасности технологических процессов при эксплуатации 
оборудования на рабочем месте, производстве пожароопасных работ; 
порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы; 
расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда 
транспорта, проведения огневых или иных пожароопасных работ. 

5 

3 
Условия возникновения горения и пожара на рабочем месте. Общие понятия 
о взрывопожарной и пожарной опасности веществ и материалов. 5 

4 

Сведения о путях эвакуации людей при пожаре, зонах безопасности, 
системах и средствах предотвращения пожара, противопожарной защиты. 
Первичные средства пожаротушения. Виды огнетушителей и их применение 
в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей 
оборудования, электроустановок). Ознакомление по плану эвакуации с 
эвакуационными путями и выходами, лестницами, лестничными клетками и 
аварийными выходами, предназначенными для эвакуации людей, местом 
размещения самого плана эвакуации, местами размещения первичных 
средств пожаротушения, спасательных и медицинских средств, средств 
связи. 

5 

5 

Обязанности и порядок действий работника при пожаре или обнаружении 
признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны, эвакуации 
людей и материальных ценностей, пользовании средствами пожаротушения. 
Особенности работы систем оповещения и управления эвакуацией при 
пожаре, других автоматических систем противопожарной защиты. 
Отключение общеобменной вентиляции и электрооборудования в случае 
пожара и по окончании рабочего дня. Осмотр и приведение в 
пожаробезопасное состояние рабочего места. 

10 

6 

Меры личной безопасности при возникновении пожара. Средства 
индивидуальной защиты, спасения и самоспасания при пожаре. Места 
размещения и способы применения средств индивидуальной защиты органов 
дыхания и зрения, спасения и самоспасания с высотных уровней при пожаре. 

5 

7 Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах. 5 

8 Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей. 5 



8 

Практическая тренировка по отработке действий при возникновении пожара, 
по отработке умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, 
внутренним противопожарным водопроводом, средствами индивидуальной 
защиты, средствами спасения и самоспасания. 

15 

 Итого:  60 мин 

 

Разработал: 
Ведущий специалист по ОТ и ПБ     М. В. Сухова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 к Порядку 

 от ______________ № _____ 

      

 
Журнал 

 учета противопожарных инструктажей 
 

Образец 

 
 

Начат ______ 20__ г. 

Окончен ______ 20__ г. 

 

 
 

Дат
а 

Вид 
проводим
ого 
инструкта
жа 

Инструктируемый Теоретическая часть Практическая часть 

Фамил
ия, 

Имя, 
Отчест

во  
(при 
наличи
и) 

Професс
ия, 
должнос
ть 

Фамилия, 
инициалы 

инструктирую
щего, 
номер 
документа 

об обучении 

Подпись Фамилия, 
инициалы 

инструктирую
щего, 
номер 
документа 

об обучении 

Подпись 

инструк
ти 

рующег
о 

инструк
ти 

руемог
о 

инструк
ти 

рующег
о 

инструк
ти 

руемог
о 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 
 


