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O Oyxranrepun

1 O0mue moJ1oxeHUst

1.1. byxranrepus sBnfeTcs CIPYKTypHBIM IonpaszieieHueM Kymeprayckoro
(uinana ¢enepanbHOro TroCyHapCTBEHHOTO 00pa3sOBATENBHOTO  YUPEKICHHS
BBICIIIETO 0OpasoBanus «OpeHOypreKuil rocynapCTBEHHBIN YHHBEPCUTET» (Hajiee
— Ounyan), OCYIIECTBISIOMUM paboTy C JeHEKHbIMH cpeacTBamMu Punumaia,
JIMLEBBIMU CYETaMH JUIS y4eTa OIepalyii He y4acTHHKa OIOKETHOTO Ipoliecca,
oTKpeITEIME B YOK mo pecmybnuke bamkoprocran, ¢ KaJpoBEIM COCTaBOM, CO
CTPYKTYPHBIMU [IOpa3ieICHUSMHU Openbyprckoro rOCyAapCTBEHHOTO
yHHBepcUTeTa (majee - VYHHMBEPCUTET) W OpraHaMH, KOHTPOJIHUPYHOLIUMHU
JedaTeJIbHOCTh Puitnaa.

1.2. CtpykTypy M INTaTHYIO YHCICHHOCTh ByXrajiTepuu yTBEpXIAeT B IITATHOM
pacnMCaHHU PEKTOP YHHMBEPCUTETa, COIJIACOBBIBAIOT HAYAIBHHK ILIAHOBO-
OKOHOMUYECKOI0 OTZeIa Y HUBEPCUTETA, AupekTop Punraina 1 riIaBHbIN Oyxranrep
dunnana.

1.3. BosrnasiseT OyxrajiTepuro MIaBHEIM OyXrairep, Ha3HauyaeMbIi Ha JOJKHOCTh
npuKazoM aupekTopa Puimana 1o COINacoBaHHMIO C HAYAIHHHKOM YIPaBIICHHS
OyXranTepcKoro y4éra 1 OTIETHOCTH — IVIABHBIM OyXraaTepoM Y HUBEPCHTETA.

1.4. ByxranrepHs HEIOCPEACTBEHHO MOAUUHsETCS qupekropy Dunmana.

1.5. HasHauenue Ha JOIDKHOCTE M OCBOOOXKAEHHE OT JO/DKHOCTH pPabOTHHUKOB
OyXranTepuu MPOU3BOJUTCS MPHUKA30M JUPEKTOpa IO IPEACTABICHUIO TIaBHOTO
Oyxranrepa.

1.6. B cBoeii pabote paborHuku Byxrantepun pyKOBOACTBYIOTCS JEHCTBYIOIMM
3aKOHOJIATeIbCTBOM P®, HOpMaTHMBHLIMU aKTaMA MUHHUCTEPCTBA HAYKH U BBICIIIETO
obpaszosanus P®, Ycrasom OI'Y, IMonoxenuem o Kymeprayckom ¢ummane OI'Y,
NpUKa3aMy U PacIOPsIKEHUSIMU JUPEKTopa (uinaia, HOPMAaTHBHBIMU HPABOBBIMU



Y JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH, JEUCTBYIOIKUMHU B Dunmane u JaHHbIM
[TonoxenueM o OyXxraaTepHu.

2 PyKOBOJICTBO H CTPYKTYypa
2.1 Byxranrepus uMeeT B CBOEM cOCTaBe paOOTHUKOB:
- TJ1aBHBIN OyXxranTep
- BeAyIIHil Oyxrairep
- BEeyIIHi Oyxrairep
- Oyxrairep

2.2. Pacnpenenenne oOs3aHHOCTEH MexAy paOOTHHUKAMU OyXTajaTepHuu
MIPOU3BOIUTCS TIIABHBIM OYyXTalTEPOM.
2.3. Crpykrypa OyxranTepuu npejcTaBieHa Ha CXeMe:

['maBHBIN OyxranTep

Benymuit Benymuii

oyxrairep oyxranrep byxranrep byxranrep

2.4. PabotHuku byxranrepuum IeHCTBYIOT Ha OCHOBAaHHHM HACTOSILETO
[TonoxeHuss U AOJKHOCTHBIX MHCTPYKLIMM, KOTOPBIE YTBEPXKAAKOTCA AUPEKTOPOM
Ounnana.

3 OcHoBHBIE 3a1a4H

3.1 BeneHnue OyXraaTepckoro, HajJoOrOBOTO M YHPaBIECHYECKOrO ydeTa
(HMHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM esTeIbHOCTH Dunaia.

3.2  ®opmupoBaHue U crada OyXTaJITEpPCKOM M HAJOTOBOM OTYETHOCTH
(HMHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM JesTeIbHOCTH Duunaia.

3.3 BzaumopelcTBHE€ C TOCYJapCTBEHHBIMM HAJIOTOBHIMM U HHBIMU
OpraHamu B IIpejiesiax CBOEH KOMIIETCHIIUH.

3.4 BsaumosaeiicTBue ¢ (pUHAHCOBBIMHM OPTAHHU3AIMSIMHU B MPEJEIax CBOEH
KOMIICTCHIIUH.

3.5. OcymiecTBiaeHUE IIaTeKeW B HAIWNYHOM W Oe3HaIM4yHOW (opme B
MOPSAJIKE, ONMPEAECTIEMOM BHYTPEHHUMU JOKyMeHTaMu DPuinana.

3.6. Hanorosoe IIJJAHUPOBAHHUE. MoHuTOpUHT AKTyaJIbHBIX
3aKOHOJIATEJIbHBIX U HOPMATUBHBIX JJOKYMEHTOB.

4 DOyHKUUU
4.1 ®opmMUpOBaHME YUYETHOM W HAJIOTOBOW MOJIUTUKHA B COOTBETCTBUHU C
JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHLCTBOM U MOTpeOHOCTIMU Duinarna.



4.2  TloaroroBka W NPHUHATHE IUIAHA CYETOB, (POPM MEPBUUYHBIX YUETHBIX
JOKYMEHTOB, TPUMEHSIEMBIX JUIsi O(GOpMIICHUS XO3SHUCTBEHHBIX  OIEpaIni,
pa3paboTka popM JIOKYMEHTOB BHYTPEHHEU OyXTalTepCKOM OTUETHOCTH.

4.3  CBOEBpEMEHHOE  IMPEIOCTABICHUE MOJHOM W  JIOCTOBEPHOM
Oyxrantepckoil mHpopmanuu o gestenbHoctn Dunmana, ee HUMyIIECTBEHHOM
MOJIOKEHHH, I0X0/IaX U Pacxo/iax.

4.4  OcyuiecTBlICHME MEPONPUITUIH, HAIMPABICHHBIX Ha YKpEIUICHUE
(bUHAaHCOBOM AUCIUILIUHBI.

4.5 VYder BcexX X035 HUCTBEHHBIX onepaiuii dununana.

4.6  Yder ucnonHenus 0rxeToB Ounnana.

4.7 HanoroBelii yuer ®duiuajia, COCTaBJICHHUE W CBOECBpPEMEHHAs cJaya
HAJIOTOBOW K MHOM TpeOyeMol 3aKOHOIaTEeILCTBOM OTUYETHOCTH.

4.8 CocraBienue Oyxraiarepckoro OamaHca, ApPYyrod OyXrajaTepckoi,
HaJIOTOBOM U CTATUCTHYECKOW OTUETHOCTH.

4.9 CBOeBpeMEHHOE MpEACTaBICHUE OyXraaTepCcKOM OTYETHOCTH B
HAJIOTOBBIC OpraHbl, OpraHbl CTAaTUCTUKH, BHEOIOJKETHbIE (OHIBI W UHbBIC
WHCTaHIIUY.

4.10 IIpaBwIbHOE HAYMCIIEHUE U CBOEBPEMEHHOE MEPEUUCIICHUE HAJIOTOB U
cO0poB B (hesiepaibHbINA, pErHMOHAIBHBIN U MECTHBIN OI0[KEThI, CTPAXOBBIX B3HOCOB
B TOCY/IapCTBEHHBIEC BHEOIO/KETHBIEC COIIMAIbHBIEC (DOH/IBI, @ TAK)KE UHBIX TUIATEKEN
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOATEIHCTBOM.

4.11 Pacderpl 1o 3apa0OTHOM TJIaTE€ W WHBIM BBHIIUIATaM C PaOOTHUKAMHU
Ounnana

4.12 Beimaua crnpaBok paboTHukam Duinana mo BONPOCaM HAYHCICHUS
3apa0OTHOM TIJIaThl U APYTUX BHIIUIAT, & TAKXKE yACPKAHUN U3 HUX.

4.13 IlpoBeneHWe WHBEHTApU3ALMM OCHOBHBIX  CpPEICTB, TOBApHO-
MaTE€pUAIbHBIX IEHHOCTEN, IEHE)KHBIX CPEACTB U PACUETOB.

4.14 VYuactue B MNpPOBEIECHUU 3KOHOMHYECKOrO aHaiau3a (PUHAHCOBO-
XO34MCTBEHHOU JearenbHocT Duinana 1o JaHHBIM — OyXrajaTepcKoro H
yIPaBJIEHYECKOr0 yueTa U OTYETHOCTH B IEJSAX BBISBJICHUSI BHYTPUXO35HCTBEHHBIX
PE3EPBOB, YCTPAHEHUS ITOTEPDh U HEMIPOU3BOJACTBEHHBIX 3aTPaT.

4.15 VYwuactue BO BHEAPEHUHU MEPEAOBBIX HMHOOPMAIMOHHBIX CHUCTEM IO
yOpPaBJICHUIO (UHAHCAMU B COOTBETCTBUHM C TpeOOBaHUAMH OyXraiaTepcKoro,
HaJOTOBOr0, CTaTUCTUYECKOTO  y4yeTa, KOHTPOJb HaJl JOCTOBEPHOCTHIO
uHdopMaIuu.

4.16 Ilpunatue Mep 0O NOPEAYNPEKICHUIO HEIOCTady, HE3aAKOHHOTO
pacxoloBaHUsA JACHEKHBIX CPEACTB M TOBAPHO-MATEPUANIbHBIX ILIEHHOCTEMH,
HapyIlIeHU! 3aKOHOIATENIbCTBA U BHYTPEHHUX periiaMmeHToB duinnana.

5 B3AMMOOTHOIIEHUA

5.2  byxranrepus OCYIIECTBIISIET CBOKO JIEATEIBHOCTh BO B3aMMOCBS3U CO
BCEMU CTPYKTYpPHBIMM NopasaeiicHusaMu duinnana 1 Y HUBEPCUTETA.

5.3 byxranrepus OCyIIECTBISET COTPYIHHYECTBO C HAYYHBIMHU, HAYyYHO-
METOJMYECKHM, O00pa3oBaTeIbHBIMU M HWHBIMU OpraHnuzauusiMu Poccuiickoi



denepauy 1 COBMECTHO € COOTBETCTBYOLIUMH CTPYKTYPHBIMH ITOAPA3ICICHUSIMA
YHUBEPCUTETA.

6 NmymecTBO U cpeacrsa

6.1 ®uHaHCHpPOBaHUE NEATENLHOCTH byXrairepunm MoKeT OCYIIECTBIATHCS B
YCTaHOBJICHHOM MOPSJKE 3a CUET CPEJICTB, HAIPABJICHHBIX HAa 00ECIeYeHUE BHUIOB
nestenbHocT Duivana, MpU pealn3aluyd KOTOPBIX HEOOXOAMMO BBINIOJHEHUE
GbyHKIUH 0T/Ie1a, TOTYyYCeHHBIX:
- u3 (enepanbHOTO OOHKETA;
- OT PUHOCSILEN TOXO AEATEIbHOCTH,
- W3 JpYyruX 3aKOHHBIX HWCTOYHHMKOB (DMHAHCUPOBAHWS, JOIYCKAEMBIX
JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepaunu;

6.2 HWwmymectBo, mepemaBaemoe byxrantepun B 1emsx oOecreueHus
OCHOBHOM JEATEIbHOCTU, MPUHAJICKNAT YHUBEPCUTETY HA IMPABE ONEPATUBHOIO
yIpaBJICHHS ¥ HaXOAUTCs Ha OanaHce dunnana.

6.3 byxranrtepus He BHOpaBe OTYYXKIAaTh WJIM HUHBIM  CIIOCOOOM
pacropsikarbCsi HUMYIIECTBOM, KOTOPOE MOKET WCIIOJIb30BaThCS TOJBKO IS
JIOCTUKECHUSA 1IE€JIE OCHOBHOM JesATenbHOCTH Puimana. KoHTposb 1eaeBoro
WCIIOJIb30BAHUA MMYIIECTBA MU €ro COXPAaHHOCTHM OCYyLIeCTBIsieT Punuan u
YHUBEPCHUTET.

7 IlpaBa U OTBETCTBEHHOCTH

7.2 B pamkax opraHuzanuu pabotel byxrantepuu riaBHbIM Oyxraiatep
MMeEET IIPaBo:

7.2.1 B mopsake u Tmpenenax, yCTAaHOBIEHHBIX aupekropoMm Puinana,
IIOAIMCHIBATh JIOKYMEHTBI, CBA3aHHBIC C OCYLICCTBICHHEM BO3JIOKCHHBIX Ha
byxrantepuro 3a1a4 v QyHKITUH.

7.2.2 BuzupoBaTh [OKYMEHTBI, corjacyemble byxranrtepueid B 4YacTu
BOIIPOCOB KOMIIETEHIIMH byXxranrepuu.

7.2.3 JlaBaTh MMCbMEHHBIE U yCTHBIE yKa3aHus paboTHHKaM byxranTepuu mo
BOMpoOcaM opranu3zauud paboTel byxrantepum u ocymecTBieHus (QyHKUUN
byxranrepuu.

7.2.4 BHocuth npemioxkeHus aupektopy dPuimana 0  OpPUBICYEHUU
KOHCYJIbTAHTOB U IKCIIEPTOB, HEOOXOAUMBIX ISl PEILIEHUS BOIPOCOB, OTHOCAILIUXCS
K KOMIIETEHIINU byxranrepun.

7.2.5 BHOCUTH B YCTAHOBJIECHHOM TMOPSJKE NPEMIOKEHUS IUPEKTOPY
Ouinana o MpueMe U yBOJIbHEHUU PabOTHUKOB byxrantepuu, yCTaHOBICHUH UM
JOJIKHOCTHBIX OKJIaJIOB U Ha10aBOK.

7.2.6 BHocuth mpemsiokeHUus aupekTopy Dunmana o  MOOLIPEHUU
PabOTHUKOB byxranrepun 1581051 IIPUBJICYEHUH 150, K
IUCLMILIMHAPHON/MaTepruaibHOH OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAIKE, YCTAHOBJICHHOM
TPYZAOBBIM 3aKOHOHATENbCTBOM P® U BHYTPEHHHMM JIOKaJIbHBIMU AaKTaMH
dunuana.



7.2.7 OCylIeCTBIATh WHBIC IIpaBa, BBITEKAOIIME U3 KOMIIETEHLINU
byxranrepumu.

7.3 I'maBHbIi Oyxranarep 00si3aH:

7.2.1 OpranuzoBarb paboty byxranrepuu u 0OeCreyUTh Kau€CTBEHHOE U
CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHUE paO0OTHUKaMU byxranrepuu BO3JOKEHHBIX Ha
byxranrepuro 3a1ad u QyHKIIHA.

7.2.2. Oprann3oBath BEJEHUE AEIONPOU3BOACTBA B byxranrepuu.

7.2.3. O0ecrnieunth cobOmoaeHne paboTHUKaMu byxrantepuu TpyaoBoi
JTVCLUUTUIAHBI.

7.2.4. Onpenenutb  JOJMKHOCTHBIE  OOS3aHHOCTM W TEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB byxranrepuu, pacnpeneinuB (yHKIUOHAJIbHBIC
00513aHHOCTH MEX Iy paOOTHUKAMHU, B TOM YUCJTIE ITyTEM pa3pabOTKU U 00ecrieueHus
YTBEPKJICHUS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIIHM.

7.2.5. OcymiecTBiseT KOHTPOJIb BBIMOTHEHHSI TOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH

paboTHHKamu byxrantepun.

7.2.6. [logroraBnuBath MPOEKThl MPUKA30B, PACIOPSIKEHU, pa3padaTbiBaTh
WHbIE JIOKAJIbHbIE HOpMAaTHBHBbIE akThl Duivana mo BoOmpocaM, BXOASIIMM B
KOMITETeHLIMIO byxranrepuu, a Tak)ke CBOEBPEMEHHO BHOCUThH B HUX HEOOXOAMMbIE
M3MEHEHHUS], B TOM YHCIIE B LIENSAX NPUBEAEHUS UX B COOTBETCTBUE C JECHCTBYIOLIUM
3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickon denepanni.

7.2.77. OOecneuuTh He pasrjiaimieHue paOoTHUKaMu  byxranrepuu
uHpopManmu o Duiamane COCTABIAIONICH KOMMEPYECKYIO W/WIM CIIYKEOHYIO
TalHy.

7.4  Jlns BRIIOJIHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U PyHKIui byxranrepus umeer
IpaBo:

7.4.1 OpraHu3oBbIBaTh UCIOJIHEHHE PEIICHUI aqMuHUCcTpauuu duinana no
BOIIPOCAaM, OTHOCSUIMMCS K KOMIETEHIMH byxrantepuu, B TOM YHCIE JaBaTh
MOPYYEHUSI IPYTUM CTPYKTYPHBIM MoApasjaeiieHusM Puiuana, opraHu30BbIBATH
IPOBEJICHUE COBEUIAaHUI C y4YacTUEM PYKOBOJUTENEH M  CIELHUAIUCTOB
CTPYKTYPHBIX TMOAPA3/JCIEHUd IO BOIPOCAM, CBS3aHHBIM C BBINOJHEHUEM
YKa3aHHBIX PEIICHUN.

7.4.2 3anpamMBaTh |y  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3JIEICHUM  JTOKYMEHTBHI,
MaTepHalibl CIpaBKU M WHBbIE CBeJeHUs (MH(opmaluioo), HEOOXOAUMBIC s
BBITIOJIHEHHUS BO3JIOKEHHBIX HA byxrantepuro 3a1a4 u QyHKIUH.

7.4.3 OcyuiecTBiATh MOATOTOBKY 3alpOCOB B OpraHbl roCyAapCTBEHHOMU
BJIACTH M MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS 110 BOIPOCAM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHLIUN
byxranrepuu.

7.4.4 HampaBinatb  CTPYKTYPHBIM  TMOJPA3ACIICHUSM  3alpochl O
NPEIOCTABICHUN 3aKIIOYCHUN, HEOOXOAMMBIX Ui OCYIIECTBICHHUS 3aJad H
¢ynkuit byxrantepun.

7.4.5 Y4acTBOBaTh B COTIJIACOBAHUHU MPOEKTOB JIOKYMEHTOB (pEIieHuil),
NOJITOTABIMBAEMBIX APYTUMHU MOAPA3IECIECHUSIMHU, B 4aCTU BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K
KoMIleTeHunu byxranrepuu.

7.4.6 JlaBaTh pa3bsCHEHUS U MPOBOJUTH KOHCYJbTAUUU AJI1 paOOTHUKOB
@unmnana no BonpocaM, BXOJALIMM B KOMIIETeHIUIO byxrantepuu.



7.5  byxranrepus o0s3aHa:

7.5.1 OcyuiecTBiaATh BO3JOKEHHbIE Ha byxrantepuiro ¢QyHKIUH B
COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHUSAMHU 3aKoHOAaTenbcTBa PO, ITonoxxeHus U BHyTPEHHUX
JIOKAJIbHBIX akTOB Puinaa.

7.5.2 HcnionHATh pemeHns agMUHHACTpanuu Punuana IO BOIpOCaM,
OTHOCSAIIMMCS K KoMneTeHuu byxranrepuu, B NOpsAJIKE U B CPOKH, YCTAHOBIJICHHBIE
BHYTPCHHUMH JTOKYMEHTAMH.

7.5.3 CBOEBPEMEHHO OCYILIECTBIATH NOATOTOBKY JOKYMEHTOB I10 BOIIPOCAM,
OTHECEHHBIM K KoMIleTeHIIMM byxranrepun HactosiiuuM [lonokeHneM u apyrumu
BHYTPEHHHUMH JIOKAJIbHBIMU akTamu Pumnuana.

7.5.4 CBOEBPEMEHHO OTYHUTHIBATBHCS O pe3yJbTaTaxX JAESTEILHOCTU CBOEH
paboTHI.

7.5.5 IlpaBa paOOTHMKOB OyXraaTepHH PEerJaMeHTUPYIOTCS UHCTPYKUIUSMH,
YTBEPXKIAEHHBIMU IupeKkTopoM Punmana.

7.6  OTBETCTBEHHOCTb OyXTaJITEpUH:

3a HeHaJyIexallee UCIOJHEHUE JOIKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEN U HApYIIEHHE
TPYJOBOM JAMCHMIUIMHBI, PAOOTHUKH OyXrajaTepud HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
NOpPSIAKE, MPEIyCMOTPEHHOM TPYIOBBIM 3aKOHOJIATEIBCTBOM M JOJDKHOCTHOM
MHCTPYKIHEH.

8 HNPEKPAIIEHUE NJEATEJBHOCTHU

8.2 Ilpekpamienue aesTeNbHOCTH byxranrtepuum OCyHIECTBISETCS MyTEM
peopranuzanuu 1 auksuaanuu dOunuana.

8.3 Ilpu peopranuszanuu Bce AOKYMEHTHI, 00pa30BaBIIMECs B MPOIECCE
JEATENIbHOCTH, IEPEIAIOTCA HA XPaHEHUE MTPABOIIPEEMHHUKY, ITPU JIUKBUIAALMN — HA
XpaHEHUE B apXUB Y HUBEPCUTETA.

9 3AKJVIIOYUTEJBHBIE ITOJOXEHUS

9.2 Hacrosimee Ilonoxenue, a Takke BHOCHUMbBIE B HETO M3MEHEHHS U
JIOTIOJIHEHUST YTBEPKAAIOTCS pellieHneM yuy€Horo coBeta dunnana U BBOASTCS B
nercTBUe TpuKa3oM Aupekropa Ounnana.
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