
СМИРНОВ ДМИТРИЙ АЛЕКСЕЕВИЧ 
 

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ: 

Дата рождения: 11.11.1990 г. 

Адрес: Красноярск, ул. Авиаторов, 17, кв. 90 

Контактный телефон: 8-983-777-77-77 

E-Mail: dsmirnov@mail.ru 

Семейное положение: не женат 

ЦЕЛЬ: получение должности специалиста по кадрам. 

 

ОБРАЗОВАНИЕ 

2008-2012 Сибирский федеральный университет,  
Институт педагогики, психологии и социологии,  
Специальность психолог (бакалавр),  
Средний балл диплома: 4,89; 

2012-2014 Сибирский федеральный университет,  
Институт педагогики, психологии и социологии,  
Специальность психолог (магистр). 

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

  
  
 
ПРАКТИКА 
2011 Учебная практика 
2012 Производственная практика в ООО «Дело» 
2014 Производственная (преддипломная практика) в ООО «Дело» 
 
ОПЫТ РАБОТЫ 
Май 2012 - июнь 2013 ООО «Дело»,  

должность офис-менеджер 
Должностные 
обязанности 

- прием входящих звонков, работа с корреспонденцией, 
с компьютерной базой данных компании, 
инвентаризация и пополнение расходных материалов, 
общение с контролирующими органами (например, со 
службами пожарного контроля, санэпиднадзором 
и пр.), ведение переписки с государственными и 
общественными организациями. 

Октябрь 2011 – 
январь 2012 

ДОУ № 256,  
должность ассистент специалиста по кадрам, 

Должностные - поиск новых сотрудников, 



обязанности:  - составление служебных документов. 
 
 
УСПЕХИ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
Достижения,  
Награды 

Грант конкурса «Лучший проект; 
Староста курса; 
 Стипендия отличника. Диплом с отличием. 
(Отличные отметки за годы обучения в университете) 

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Знание иностранных 
языков 

Знание английского языка на базовом уровне (читаю и 
могу объясниться на английском языке, перевод 
осуществляю со 
словарём). 

Навыки работы с ПК Уверенный пользователь ПК, владение пакетом 
Microsoft Windows, Microsoft Office, Microsoft Excel, 
ГРАНД-Смета 2021, AutoCad, Renga Software, 
КОМПАС-3D, программный комплекс Matlab, 
Автоматизированная система планирования и анализа 
эффективности инвестиционных проектов Project 
Expert 7 for WINDOWS», программа для ЭВМ 
«БИЗНЕС-КУРС: МАКСИМУМ».  

Интересы и увлечения Эстрадный вокал, фотография 
Дополнительные 
навыки 

Пишу стихи 

Личные качества Целеустремленность, ответственность, 
организованность, эрудиция, работоспособность, 
стрессоустойчивость, самостоятельность, 
дисциплинированность, коммуникабельность, 
работоспособность, толерантность, исполнительность, 
организаторские способности, отзывчивость 

Водительские права Категория В/С 
 
 


