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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: формирование профессиональных знаний и умений в 

области информационного обеспечения рабочего места экономиста 

Задачи:  

- познакомить с содержанием и организацией систем автоматизированной обработки учетно-

аналитической информации, а также с принципами и особенностями автоматизированного решения 

профессионально-ориентированных задач в условиях новых информационных технологий. 

- изучить методы наблюдения, сбора и регистрации информации о движении и использовании 

ресурсов организации, о ходе производственного процесса, его результатах в условиях новых 

информационных технологий; 

- научить выбирать инструментальные средства для обработки экономических данных в 

соответствии с поставленной задачей 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина относится к обязательным дисциплинам (модулям) вариативной части блока Д 

«Дисциплины (модули)» 

 

Пререквизиты дисциплины: Б1.Д.Б.12 Информационные технологии и программирование 

 

Постреквизиты дисциплины: Отсутствуют 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 

 

Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

Планируемые результаты 

обучения по дисциплине, 

характеризующие этапы 

формирования 

компетенций 

ПК*-5 Способен рассчитать 

экономические и социально-

экономические показатели 

хозяйственной деятельности 

экономических субъектов 

ПК*-5-В-1 Применяет инструментальные 

средства для обработки экономических 

данных в соответствии с поставленными 

профессиональными задачами 

Знать: 
- понятие, состав, 

назначение 

информационного 

обеспечения рабочего 

места экономиста; 

 - классификацию 

информационных систем 

и информационных 

технологий в экономике и 

управлении; 

Уметь: 
- использовать 

современные прикладные 

системы и программные 

продукты организации 

рабочего места 

экономиста; 

 - пользоваться 

справочными правовыми 

информационными 
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Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

Планируемые результаты 

обучения по дисциплине, 

характеризующие этапы 

формирования 

компетенций 

системами;  

- работать с поисковыми 

системами и 

профессиональными 

сайтами сети Интернет в 

сфере учетно-

аналитического 

обеспечения управления 

Владеть: 
- приемами использования 

информационного 

обеспечения рабочего места 

экономиста для решения 

аналитических, 

исследовательских и 

профессиональных задач с 

использованием 

современных технических 

средств и информационных 

технологий 

4 Структура и содержание дисциплины 

4.1 Структура дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 5 зачетных единиц (180 академических часов). 

 

Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

9 семестр всего 

Общая трудоёмкость 180 180 

Контактная работа: 33,25 33,25 

Лекции (Л) 16 16 

Практические занятия (ПЗ) 16 16 

Консультации 1 1 

Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 146,75 146,75 

  - самоподготовка (проработка и повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных пособий; 

 - подготовка к практическим занятиям; 

 - подготовка к экзамену 

72,75 

 

20 

54 

72,75 

 

20 

54 

Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 

зачет) 

экзамен  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 9 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 
аудиторная 

работа 

внеауд. 

работа 



3 

Л ПЗ ЛР 

1 Информационные системы и информационная 

модель предприятия 

43 4 4 - 35 

2 Понятие информационной технологии 43 4 6 - 33 

3 Электронная документация и ее защита. 39 4 2 - 33 

4 Информационные технологии решения задач 

управления 

55 4 4 - 47 

 Итого: 180 16 16  148 

 Всего: 180 16 16  148 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

Раздел 1. Информационные системы и информационная модель предприятия. 

Информационные ресурсы и экономическая информация. Классификация, свойства и 

структурные единицы экономической информации. Системы классификации и кодирования 

экономической информации. Понятие информационной системы. Место ИС в контуре системы 

управления. Классификация информационных систем управления предприятием. 

Понятия информационной модели. Уровни представления информационных моделей. 

Понятие информационной модели предприятия и этапы ее построения. 

 

Раздел 2. Понятие информационной технологии. 

Определение информационной технологии. Эволюция информационных технологий и их 

роль в развитии экономики и общества. Свойства информационных технологий. Понятие платформы. 

Классификация информационных технологий. 

 

Раздел 3. Электронная документация и ее защита. 

Понятия документа, документопотока, документооборота. Понятие электронного документа. 

Защита электронного документа. Защита информации. 

 

Раздел 4. Информационные технологии решения задач управления. 

Понятия базы данных, банка данных, хранилища данных; их основные функции. 

Понятие операционных задач, производственного процесса. Классификация операционных 

задач. Пакеты прикладных программ, предназначенные для автоматизации операционных задач. 

Содержание и функции тактического планирования. Структура тактического плана. Пакеты 

прикладных программ, предназначенные для автоматизации текущего планирования. 

Организационно-экономическая сущность стратегического управления на предприятии. Определение 

стратегических задач. Пакеты прикладных программ, предназначенные для автоматизации 

стратегических задач. 

4.3 Практические занятия (семинары) 

№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

1-2 1 Организация рабочего места экономиста в системе «1С: 

Предприятие 8».  

4 

3-5 2 Информационное обеспечение рабочего места экономиста в 

системе «1С: Предприятие 8» 

6 

6 3 Защита информационного обеспечения рабочего места 

экономиста 

2 

7-8 4  Информационные технологии решения задач управления 4 

  Итого: 16 
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5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

5.1 Основная литература 

1 Нетесова, О. Ю.  Информационные системы и технологии в экономике : учебное пособие 

для вузов / О. Ю. Нетесова. — 4-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 

178 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15926-4. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/510292. 

2 Информационные системы в экономике : учебник для вузов / В. Н. Волкова, В. Н. Юрьев, 

С. В. Широкова, А. В. Логинова ; под редакцией В. Н. Волковой, В. Н. Юрьева. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 402 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-9916-1358-3. — Режим 

доступа: https://urait.ru/bcode/511652. 

5.2 Дополнительная литература 

1 Балдин, К. В. Информационные системы в экономике: учебник / К. В. Балдин, В. Б. Уткин. 

— 10-е изд., стер. — Москва : Дашков и К, 2022. — 395 с. — ISBN 978-5-394-04038-2. — Режим 

доступа: https://e.lanbook.com/book/277274  

2 Куликова, Н. Н. Информационные системы в экономике и управлении: учебное пособие / Н. 

Н. Куликова. — Москва: РТУ МИРЭА, 2022. — 111 с. Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/310901 

3 Лентяева, Т. В. Информационные системы в экономике : учебное пособие / Т. В. Лентяева, А. 

Д. Лагунова. — Москва: РТУ МИРЭА, 2021. — 100 с. — Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/218570 

4 Ахмадиева, З.Р. Методические рекомендации для проведения практических занятий по 

дисциплине «Информационное обеспечение рабочего места экономиста» для обучающихся по 

направлению 38.03.01 Экономика очно-заочной формы обучения / Сост. З.Р. Ахмадиева. - Кумертау: 

Кумертауский филиал ОГУ, 2023 г. 

5.3 Интернет-ресурсы 

 https://urait.ru/- электронно-библиотечная система ЮРАЙТ 

 http://www.biblioclub.ru/ - Университетская библиотека онлайн 

 www.minfin.ru/ru/ - сайт Министерства финансов РФ.  

 www.nalog.ru/rn56/ - сайт Федеральной налоговой службы РФ.  

 www.gks.ru/ - сайт Федеральной службы государственной статистики.  

 economy.gov.ru/ - сайт Министерства экономического развития РФ.  

 its.1c.ru - сайт информационно-технологического сопровождения пользователей 1С: Предпри-

ятие 

 www.e.lanbook.com - Электронно-библиотечная система «Издательства Лань» 

 5.5 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы 

1 Операционная система РЕД ОС; 

2 Пакет офисных приложений LibreOffice; 

3 Свободный файловый архиватор Р 7-Zip. 

4 Бесплатное средство просмотра файлов PDF Adobe Reader 

5 Бесплатный российский интернет-обозреватель Яндекс. Браузер- https://yandex.ru/ 

6Автоматизированная интерактивная система сетевого тестирования - АИССТ (зарегистриро-

вана в РОСПАТЕНТ, Свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ 

№2011610456, правообладатель – Оренбургский государственный университет), режим доступа - 

http://aist.osu.ru 

https://urait.ru/bcode/510292
https://urait.ru/bcode/511652
https://e.lanbook.com/book/277274
https://urait.ru/-
http://www.biblioclub.ru/
http://www.e.lanbook.com/
https://yandex.ru/
http://aist.osu.ru/
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7 Антивирус Dr.Web Desktop Security Suite 

8 https://internet.garant.ru- электронный периодический справочник «Система ГАРАНТ» ( ГА-

РАНТ Универсал+) 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Лекционные и практические занятия проводятся в учебных аудиториях. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой, 

подключенной к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду филиала и ОГУ. 

 

https://internet.garant.ru-/
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