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1 Методические указания к лекционным занятиям 

 

Основной объем теоретических знаний приобретается обучающимися пре-

имущественно во время прослушивания лекций по дисциплине.  

Цель лекции – организация целенаправленной познавательной деятельности 

обучающихся по овладению программным материалом учебной дисциплины. Чте-

ние курса лекций позволяет дать связанное, последовательное изложение матери-

ала в соответствии с новейшими данными науки, сообщить слушателям основное 

содержание предмета в целостном, систематизированном виде. Задачи лекции за-

ключаются в обеспечении формирования системы знаний по учебной дисциплине, 

в умении аргументировано излагать научный материал, в формировании профес-

сионального кругозора и общей культуры, в отражении еще не получивших осве-

щения в учебной литературе новых достижений науки, в оптимизации других 

форм организации учебного процесса.  

Проведение лекционных занятий предполагает обязательное конспектиро-

вание обучающимися предлагаемых учебных материалов. Конспект следует вести 

аккуратно, записи должны быть наглядными. Конспектирование должно вестись в 

отдельной тетради достаточно большого объема в соответствии с порядком про-

чтения лекций. В случае пропуска лекции необходимо зарезервировать в тетради 

достаточное место, чтобы  потом внести в него материал пропущенной лекции. 

При конспектировании каждой лекции рекомендуется записывать ее план и ис-

пользовать цветное выделение названий тем, разделов и основных определений, 

что упрощает навигацию в конспекте при подготовке к контрольным мероприяти-

ям. Для зарисовки иллюстративных материалов лекций желательно иметь при себе 

карандаш и линейку. 

В ходе лекционных занятий необходимо обращать внимание на категории, 

формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, 

научные выводы и практические рекомендации. Желательно оставить в рабочих 

конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, до-

полняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений, соответствующих области ис-

следовательской работы. 

Перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 

предыдущей лекции. При затруднениях в восприятии материала следует обратить-

ся к основным литературным источникам. Если разобраться в материале не уда-

лось, то следует обратиться к преподавателю за консультацией. 

Необходимо задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уясне-

ния теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Целесообразно до-

рабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие записи из литера-

туры, рекомендованной преподавателем и предусмотренной рабочей программой. 



2 Методические указания к лабораторным занятиям 

При домашней подготовке к выполнению лабораторных работ студент дол-

жен повторить Лабораторные работы имеют исключительно важное значение в 

развитии самостоятельного мышления. Они выполняются в компьютерном классе. 

Темы лабораторных работ представлены в рабочей программе по дисциплине 

в пункте «4.3 Лабораторные работы». 

При выполнении лабораторных занятий необходимо придерживаться 

следующих правил: 

1) приступая к работе, проанализировать цель и содержание лабораторной 

работы; 

2) внимательно прочитать теоретические положения к лабораторной работе; 

3) выполнение лабораторной работы осуществляется в соответствии с зада-

нием; 

5) отчет по выполненной лабораторной работе завершается выводами. 

Лабораторная работа выполняется каждым студентом самостоятельно. 

Обучающиеся, пропустившие занятия, выполняют лабораторные работы во 

внеурочное время. 

Для подготовки к защите отчета следует проанализировать результаты, со-

поставить их с известными теоретическими положениями или справочными дан-

ными, обобщить результаты исследований в виде выводов по работе, подготовить 

ответы на вопросы, приводимые в методических указаниях к выполнению лабора-

торных работ. 

Оформление отчетов, по возможности, должно проводиться после оконча-

ния работы в компьютерном классе. Полностью подготовленная и надлежаще 

оформленная работа передается для проверки преподавателю, ведущему занятия 

по дисциплине. 

Лабораторная работа считается выполненной, если предоставлен отчет о ре-

зультатах выполнения задания и проведена защита проделанной работы. 

 

3 Методические указания к самостоятельной работе 

Самостоятельная учебная деятельность является необходимым условием 

успешного образования. Многие профессиональные навыки, способность мыслить 

и обобщать, делать выводы и строить суждения, выступать и слушать других, – 

все это развивается в процессе самостоятельной работы студентов.  

Самостоятельная учебная работа является равноправной формой учебных 

занятий, наряду с лекциями, семинарами, практическими и лабораторными заня-

тиями, экзаменами и зачетами, но реализуемая во внеаудиторное время. 

Самостоятельная работа - вид учебной деятельности, базирующийся на вы-

полнении студентами комплекса усложняющихся профессионально-

ориентированных заданий при консультационно-координирующей помощи пре-

подавателя, ориентированный на формирование результатов обучения, выражен-

ных соответствующими компетенциями. 



Изучение дисциплины предполагает не только познавательную деятель-

ность, которую студенты осуществляют во время лекций, семинаров, лаборатор-

ных или практических занятий, но и самостоятельную работу, осуществляемую 

вне аудиторных занятий. Успешное усвоение учебного материала возможно толь-

ко при комплексном подходе, состоящем в получении новой информации в ходе 

лекции или лабораторного занятия; ее понимания и обобщения; записи в соб-

ственной интерпретации в виде текста, схем, таблиц; самостоятельного изучения и 

конспектирования рекомендованной учебной литературы; выполнения различных 

практических заданий.  

Самостоятельная работа студента состоит, во-первых, из деятельности сту-

дентов во всех организационных формах учебных занятий и во внеаудиторное 

время, когда они самостоятельно изучают нормативно-правовые акты и теорети-

ческий материал, определенный содержанием рабочей программы. Во-вторых, 

выполнения учебных заданий, которые рекомендованы студенту во время обуче-

ния: решить практические задания, подготовить доклад по какой-либо проблеме, 

написать реферат, контрольную или курсовую работу.  

Самостоятельная внеаудиторная работа студента может включать в себя: 

типовые виды (выполняются всеми студентами) и нестандартные (выполняются 

не всеми, участие в этих видах зависит от наличия сформированности тех или 

иных компетенций).  

К типовым видам относятся: 

1) подготовка к занятиям (лекционным, лабораторным, практическим, семи-

нарским);  

2) выполнение типовых или усложняющихся учебных заданий, предусмот-

ренных рабочей программой;  

3)  выполнение курсовых работ; 

4)  подготовка и сдача зачетов и экзаменов; 

К нестандартным видам самостоятельной работы можно отнести участие 

студента в научных исследованиях, проводимых в рамках студенческого научного 

общества.  

При подготовке к лекционным, практическим, лабораторным или семинар-

ским занятиям необходимо: 

1) выполнять подбор, изучение, анализ, классификацию и конспектирование 

литературы по учебной дисциплине, рекомендованной в рабочей программе, соот-

ветственно изучаемой теме (Рабочая программа, пункты 5.1 и 5.2); 

2) систематическое чтение периодической печати, поиск и анализ дополни-

тельной информации в журналах, рекомендованных рабочей программой по изу-

чаемой дисциплине, с целью выяснения наиболее сложных, непонятных вопросов 

и их уточнения во время консультаций (Рабочая программа, пункты 5.1 и 5.2); 

3)  осуществлять активный поиск информации по изучаемой теме с исполь-

зованием возможностей информационно-поисковых систем, а также сайтов, реко-

мендованных рабочей программой: (Рабочая программа, пункт 5.4); 

4) осуществлять просмотр скринкастов или иных подкастов, ментальных 

карт, если таковые предусмотрены курсом, а также вебинаров, организованных 

преподавателем; 



5) прослушивание и/или просмотр телевизионных и радио передач, каналов 

на видеохостингах в интересах освоения изучаемой дисциплины и в целом буду-

щей профессии, а также повышения общего культурного и образовательного 

уровня. 

Если преподавателем предусмотрено в рамках дисциплины выполнение ти-

повых или усложняющихся учебных заданий, то учебная деятельность в данном 

случае может предполагать циклическое прохождение 4-х этапов: ознакомитель-

но-ориентационного, исполнительского, поискового и творческого, т.е. при освое-

нии каждой (го) темы (раздела) у студента есть возможность пройти эти этапы. 

Ознакомительно-ориентационный этап. Данный этап начинается с лекций 

по содержанию конкретной темы, это позволит студентам определиться с направ-

лением изучения материала, познакомиться с базовыми понятиями, ощутить соци-

альную и профессиональную востребованность решаемых задач, способствует 

формированию мотивации к самостоятельному освоению дисциплины.  

4 Методические указания к выполнению курсовой работы 

Курсовая работа является одним из основных видов самостоятельной 

работы студентов в вузе, направленной на изучение, закрепление, углубление и 

обобщение знаний по учебной дисциплине профессиональной подготовки, 

освоение элементов научно-исследовательской работы, курсовая работа может 

служить основой выпускной квалификационной работы. 

Курсовая работа выполняется студентом во время самостоятельной 

внеаудиторной деятельности, оформляется в соответствии со стандартам 

оформления студенческих работ (СТО 02069024.101–2015 РАБОТЫ 

СТУДЕНЧЕСКИЕ. Общие требования и правила оформления) и защищается 

студентом в конце семестра в установленное время по расписанию. Постановка 

задачи для курсовой работы является общей для всех студентов, содержательное 

наполнение курсовой работы выполняется студентом в соответствии с вариантом. 

Общий объем курсовой работы должен составлять не менее 25 страниц. 

Студент выполняет курсовую работу по утвержденной теме под руковод-

ством преподавателя, являющегося его руководителем. 

Научный руководитель составляет задание на курсовую работу, осуществля-

ет ее текущее руководство. Текущее руководство включает систематические кон-

сультации с целью оказания научно-методической помощи студенту, контроль за 

осуществлением выполнения работы, проверку содержания и оформления завер-

шенной работы. 

Задание на выполнение курсовой работы подписывается студентом, науч-

ным руководителем и утверждается на заседании кафедры. Один экземпляр выда-

ется студенту, другой остается на кафедре. В задании указываются: тема курсовой 

работы,  краткая аннотация задания, срок сдачи курсовой работы на кафедру. 

В соответствии с постановкой задачи и вариантом формируется развернутый 

план курсовой работы, составляется график выполнения всех пунктов плана во 

времени и текущих консультаций. 

Структура курсовой работы должна включать в себя обязательные элемен-

ты: титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список 



литературы, а также может включать дополнительные структурные элементы: 

вспомогательные указатели, приложения. 

Введение курсовой работы должно характеризовать актуальность и соци-

альную значимость рассматриваемой темы, состояние ее разработанности в тео-

рии и практике, цель и задачи курсовой работы, обоснование выбора используе-

мых методов, особенности курсовой работы и основное смысловое содержание ее 

разделов. 

В основной части должны освещаться следующие вопросы: 

понятие, содержание и значение исследуемого предмета (процесса, явле-

ния) и отражающих его показателей; 

методические аспекты решения поставленных вопросов; 

общая техническая характеристика объекта исследования; 

анализ исследуемого предмета (процесса, явления, показателей); 

- описание разработки в соответствии с темой; 

прогноз (возможно многовариантный с описанием сценарных предположе-

ний) развития исследуемого предмета (процесса, явления, показателей); 

 рекомендации по улучшению деятельности исследуемого объекта (пред-

приятий, фирм, сетей и т. д.). 

В заключении должны быть приведены выводы в соответствии с теми зада-

чами, которые были сформулированы, характеризующие итоги проделанной рабо-

ты, а также могут быть сформулированы предложения и рекомендации. 

Выполненная курсовая работа сдается студентом руководителю в установ-

ленный срок. Научный руководитель дает письменный отзыв с указанием досто-

инств и недостатков курсовой работы и ставит предварительную оценку. Работа, 

не соответствующая предъявляемым требованиям, возвращается студенту на до-

работку. 

Курсовые работы, получившие положительный отзыв, допускаются к 

защите. Во время защиты студент используется презентацию, отражающую 

основные положения курсовой работы, студенту дается возможность 

аргументированно отстаивать и обосновывать свою точку зрения. Выполнение 

курсовой работы оценивается по четырехбалльной шкале. 

5 Методические указания по промежуточной аттестации 

Экзамен может быть проведен в устной форме, в форме письменной работы 

или тестирования. Вопросы для экзамена утверждаются на заседании кафедры 

текущего учебного года и подписываются заведующим кафедрой. Форма 

проведения экзамена, содержание заданий определяется преподавателем, 

читающим лекции по данной дисциплине.  

Перечень примерных вопросов, заданий и критерии оценки доводятся до 

сведения обучающихся в начале изучения дисциплины. Число вопросов, 

включаемых в задание, должно быть не менее двух и не более пяти, при этом 

вопросы могут носить как теоретический, так и прикладной характер. На экзамен 

могут выноситься типовые задачи, проработанные в течение семестра на 

аудиторных занятиях и в процессе самостоятельной работы. Содержание вопросов 



и задач, включаемых в задание, должно соответствовать учебной программе 

дисциплины. 

Экзамен проводится в соответствии с утвержденным расписанием, 

определяющим время и место его проведения.  

При проведении устного экзамена обучающийся получает вопросы к 

экзамену. Преподаватель, проводящий экзамен имеет право с целью выяснения 

глубины знаний задавать обучающимся не более 2-3 дополнительных вопросов в 

рамках тем. Экзамен должен быть методически обеспечен (программа курса и 

критерии оценок, утвержденные на заседании кафедры). Во время экзамена 

обучающийся имеет право пользоваться схемами, таблицами и другой справочной 

литературой только при наличии соответствующего разрешения кафедры.  

При подготовке к устному экзамену обучающийся ведет записи на листе 

подготовки к ответу, который затем сдает преподавателю, проводящему экзамен. 

Лист подготовки к ответу может быть рассмотрен в случае подачи обучающимся 

апелляции.  

Экзамен в форме письменной работы выполняется под наблюдением 

преподавателя.  

Экзамен в форме тестирования (экзамен в письменном виде) включает 

вопросы и (или) задачи по всему курсу. Продолжительность тестирования должна 

быть не менее одного, но не более трех академических часов. Продолжительность 

экзамена в форме компьютерного тестирования должна быть не менее одного, но 

не более двух академических часов.  

Проверка письменных работ и тестов осуществляется преподавателем, на 

последней странице письменной работы и теста ставится дата проверки и подпись 

преподавателя.  

Результаты письменной работы и теста должны быть объявлены в течение 24 

часов после завершения экзамена. Листы подготовки к устному зачету, 

письменные работы и результаты тестирования должны храниться на кафедре до 

окончания срока апелляции.  

Неявка на экзамен отмечается в зачетно-экзаменационной ведомости словами 

«не явился» и заверяется подписью преподавателя.  

Если во время сдачи или пересдачи экзамена со стороны обучающегося 

допущены нарушения учебной дисциплины (списывание, использование средств 

мобильной связи, ПК, аудиоплейеров, других технических устройств), нарушения 

Правил внутреннего распорядка Кумертауского филиала ОГУ, предпринята 

попытка подлога документов, преподаватель вправе удалить обучающего с 

экзамена с выставлением в ведомости отметки «неудовлетворительно».  

Компетенции, знания, умения и навыки обучающихся оцениваются оценками: 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

5.1  


