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Методические указания по лекционным занятиям 
 

Лекции имеют целью дать систематизированные основы научных 

знаний о сущности, особенностях, этапах становления, развития 

инновационного менеджмента, освоением основ программно-целевого 

управления инновациями в организации. 

При изучении и проработке теоретического материала необходимо:  

- повторить законспектированный на лекционном занятии материал и 

дополнить его с учетом рекомендованной по данной теме литературы;  

- при самостоятельном изучении теоретической темы сделать конспект, 

используя рекомендованные в рабочей программе литературные источники и 

интернет-ресурсы; 

 - ответить на контрольные вопросы, по теме представленные;  

- при подготовке к промежуточной аттестации, использовать материалы 

ФОС - Вопросы для проведения промежуточной аттестации.  

Конспект лекции должен содержать реферативную запись основных 

вопросов лекции, предложенных преподавателем схем (при их 

демонстрации), основных источников и литературы по темам, выводы по 

каждому вопросу. Конспект должен быть выполнен в отдельной тетради по 

предмету. Он должен быть аккуратным, хорошо читаемым, не содержать не 

относящуюся к теме информацию или рисунки. 

Методические рекомендации по подготовке к 

практическим занятиям 

Семинар – это групповое практическое занятие, которое проводится в 

вузе под руководством преподавателя. Семинарское занятие проводится в 

форме беседы со всеми обучающимися группы либо одновременно, либо 

фронтально. Семинарские занятия проводятся с целью углубления и 

закрепления знаний, полученных на лекциях и в процессе самостоятельной 

работы над нормативными документами, учебной и научной литературой. 

При подготовке к практическому занятию обучающимся необходимо:  

- изучить, повторить теоретический материал по заданной теме;  

- изучить ИТЗ по заданной теме, уделяя особое внимание формулам;  

- при выполнении домашних расчетных заданий, изучить, повторить 

типовые задания, выполняемые в аудитории. 

 

Методические рекомендации по подготовке реферата 

 
Реферат – это не просто конспект научной публикации, в нем должны 

быть кратко изложены и проанализированы позиции нескольких 

исследователей. Соответственно, необходимая полнота раскрытия темы 

реферата достигается за счет использования нескольких научных 

публикаций. 



Целью выполнения реферата является получение теоретических знаний, 

развитие практических навыков самостоятельной работы с литературой, 

более глубокое изучение и выработка интереса к отдельным темам. 

Реферат должен быть результатом самостоятельного изучения учебной, 

научной литературы, материалов периодических изданий. 

Реферат должен отражать: знание современного состояния проблемы; 

обоснование выбранной темы; использование известных результатов и 

фактов; полноту цитируемой литературы, ссылки на работы ученых, 

занимающихся данной проблемой; актуальность поставленной проблемы; 

материал, подтверждающий научное, либо практическое значение в 

настоящее время.  Не позднее, чем за 5 дней до защиты или выступления 

реферат представляется на рецензию преподавателю.  Защита реферата 

продолжается в течение 5-7 минут по плану. Выступающему, по окончании 

представления реферата могут быть заданы вопросы по теме реферата. 

Рекомендуемый объем реферата 10-15 страниц компьютерного текста. 

Реферат оценивается по 4-х бальной шкале. 

 

Методические рекомендации по выполнению индивидуальных 

творческих заданий (ИТЗ) 

 

Активные формы творческих заданий открывают большие возможно  

для проверки усвоения теоретического и практического материала. В основе 

выполнению индивидуальных творческих заданий на практических занятиях 

лежит развитие познавательных навыков обучающихся, умений 

самостоятельно конструировать свои знания, умений ориентироваться в 

информационном пространстве,  развитие критического и творческого 

мышления. 

 Данный метод работы всегда ориентирован на самостоятельную 

деятельность  обучающихся – индивидуальную, парную, групповую,  

которую  они выполняют  в течение определенного отрезка времени. Он 

всегда предполагает  решение какой - то проблемы. Решение проблемы 

предусматривает, с одной стороны, использование совокупности, 

разнообразных методов, средств обучения, а с другой, предполагает 

необходимость интегрирования знаний, умений применять знания из 

различных областей. 

При выполнении индивидуальных творческих заданий необходимо  

придерживаться следующих правил: 

1) начинать следует всегда с выбора темы задания, его типа, количества 

участников; 

2) далее следует распределить выполняемые задачи в рамках задания по  

группам,  обсудить  возможные методы исследования, поиска информации, 

творческих решений; 

3) потом необходимо организовать самостоятельную работу по своим 

индивидуальным или групповым исследовательским, творческим задачам;  



4) обязательно обсуждать полученные промежуточные данные в 

группах.  

Выполнение индивидуальных творческих заданий предусматривает 

определенную последовательность действий: 

- определение проблемы и вытекающих из нее задач исследования; 

- выдвижение гипотез и обсуждение методов их решения обсуждение 

способов представления конечных результатов (презентация, защита 

творческого отчета);  

- подведение итогов, оформление результатов, их презентация 

формулирование выводов по выполненному индивидуальному творческому 

заданию. 

 

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания  

на экзамене 

Экзамен может быть проведен в устной форме, в форме письменной 

работы или тестирования. Вопросы для экзамена утверждаются на заседании 

кафедры текущего учебного года и подписываются заведующим кафедрой. 

Форма проведения экзамена, содержание заданий определяется 

преподавателем, читающим лекции по данной дисциплине.  

Перечень примерных вопросов, заданий и критерии оценки доводятся до 

сведения обучающихся в начале изучения дисциплины. Число вопросов, 

включаемых в задание, должно быть не менее двух и не более пяти, при этом 

вопросы могут носить как теоретический, так и прикладной характер. На 

экзамен могут выноситься типовые задачи, проработанные в течение 

семестра на аудиторных занятиях и в процессе самостоятельной работы. 

Содержание вопросов и задач, включаемых в задание, должно 

соответствовать учебной программе дисциплины. 

Экзамен проводится в соответствии с утвержденным расписанием, 

определяющим время и место его проведения.  

При проведении устного экзамена обучающийся получает вопросы к 

экзамену. Преподаватель, проводящий экзамен имеет право с целью 

выяснения глубины знаний задавать обучающимся не более 2-3 

дополнительных вопросов в рамках тем. Экзамен должен быть методически 

обеспечен (программа курса и критерии оценок, утвержденные на заседании 

кафедры). Во время экзамена обучающийся имеет право пользоваться 

схемами, таблицами и другой справочной литературой только при наличии 

соответствующего разрешения кафедры.  

При подготовке к устному экзамену обучающийся ведет записи на листе 

подготовки к ответу, который затем сдает преподавателю, проводящему 

экзамен. Лист подготовки к ответу может быть рассмотрен в случае подачи 

обучающимся апелляции.  

Экзамен в форме письменной работы выполняется под наблюдением 

преподавателя.  

Экзамен в форме тестирования (экзамен в письменном виде) включает 

вопросы и (или) задачи по всему курсу. Продолжительность тестирования 



должна быть не менее одного, но не более трех академических часов. 

Продолжительность экзамена в форме компьютерного тестирования должна 

быть не менее одного, но не более двух академических часов.  

Проверка письменных работ и тестов осуществляется преподавателем, 

на последней странице письменной работы и теста ставится дата проверки и 

подпись преподавателя.  

Результаты письменной работы и теста должны быть объявлены в 

течение 24 часов после завершения экзамена. Листы подготовки к устному 

зачету, письменные работы и результаты тестирования должны храниться на 

кафедре до окончания срока апелляции.  

Неявка на экзамен отмечается в зачетно-экзаменационной ведомости 

словами «не явился» и заверяется подписью преподавателя.  

Если во время сдачи или пересдачи экзамена со стороны обучающегося 

допущены нарушения учебной дисциплины (списывание, использование 

средств мобильной связи, ПК, аудиоплейеров, других технических 

устройств), нарушения Правил внутреннего распорядка Кумертауского 

филиала ОГУ, предпринята попытка подлога документов, преподаватель 

вправе удалить обучающего с экзамена с выставлением в ведомости отметки 

«неудовлетворительно».  

Компетенции, знания, умения и навыки обучающихся оцениваются 

оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». 

 


