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1 Методические указания по лекционным занятиям 

 

Изучение дисциплины следует начинать с проработки рабочей программы, 

особое внимание, уделяя целям и задачам, структуре и содержанию курса. 

При подготовке к занятиям студент должен просмотреть конспекты лекций, 

рекомендованную литературу по данной теме; подготовиться к ответу на 

контрольные вопросы. 

Успешное изучение курса требует от студентов посещения лекций, активной 

работы на семинарах, выполнения всех учебных заданий преподавателя, 

ознакомления основной и дополнительной литературой. 

Лекции являются одной из основных форм обучения дисциплине 

Инструментальные средства информационных систем. 

Изучение дисциплины следует начинать с анализа рабочей программы, 

особое внимание, уделяя целям и задачам, структуре и содержанию курса. 

Успешное освоение дисциплины  предполагает активное, творческое участие 

студента путем планомерной, повседневной работы. 

Лекционный материал усваивается студентов в двух формах: в процессе 

лекционного занятия и во время самостоятельной работы. 

Запись лекции – одна из форм активной самостоятельной работы студентов, 

требующая навыков и умения кратко, схематично, последовательно и 

логично фиксировать основные положения, выводы, обобщения, 

формулировки. Культура записи лекции – один из важнейших факторов 

успешного и творческого овладения знаниями. Последующая работа над 

текстом лекции воскрешает в памяти ее содержание, позволяет развивать 

аналитическое мышление. В конце лекции преподаватель оставляет время (5-

10 минут) для того, чтобы студенты имели возможность задать уточняющие 

вопросы по изучаемому материалу. 

Лекции имеют в основном обзорный характер и нацелены на освещение 

наиболее трудных и дискуссионных вопросов, а также призваны 

способствовать формированию навыков работы с научной литературой. 

Предполагается также, что студенты приходят на лекции, предварительно 

проработав соответствующий учебный материал по источникам, 

рекомендуемым программой. 

Работа с конспектом лекций предполагает просмотр конспекта в тот же день 

после занятий, пометку материала конспекта, который вызывает затруднения 

для понимания. Попытайтесь найти ответы на затруднительные вопросы, 

используя рекомендуемую литературу. Если самостоятельно не удалось 

разобраться в материале, сформулируйте вопросы и обратитесь за помощью 

к преподавателю на консультации или ближайшей лекции. Регулярно 

отводите время для повторения пройденного материала, проверяя свои 

знания, умения и навыки по контрольным вопросам. 

Рекомендуемую в рабочей программе дисциплины литературу следует 

использовать после изучения данной темы в целях дополнительного, более 

углубленного изучения материала по тем вопросам, которые были даны 

лектором для самостоятельного изучения. 

Каждая тема имеет свои специфические понятия. Усвоение материала 

необходимо начинать с усвоения этих понятий. Если встречается незнакомое 



понятие, необходимо посмотреть его суть и содержание в словаре или ином 

источнике, выписать его значение в тетрадь для подготовки к занятиям. 

При подготовке материала необходимо обращать внимание на точность 

определений, последовательность изучения материала, аргументацию, 

собственные примеры, анализ конкретных ситуаций. 

Каждую неделю рекомендуется отводить время для повторения пройденного 

материала, проверяя свои знания, умения и навыки по контрольным 

вопросам и тестам. 

 

2 Методические указания по лабораторным занятиям 

 

Лабораторные работы предназначены для приобретения студентами 

умений и навыков практического решения профессиональных задач с 

использованием вычислительной техники и информационно-

коммуникационных технологий. Выполнение лабораторных работ 

осуществляется в специализированных аудиториях (компьютерных классах) 

оснащенных компьютерной техникой с установленным лицензионным или 

свободным программным обеспечением и доступом к сети Интернет. 

Лабораторные работы выполняются студентом и оцениваются 

преподавателем во время аудиторных занятий. Если по каким-то причинам 

не удалось вовремя выполнить лабораторную работу, то ее следует 

выполнить во время, отведенное на самостоятельную работу студента. 

Лабораторная работа состоит из вводной, основной и заключительной 

частей. 

В рамках вводной части преподаватель сообщает студентам тему и 

содержание предстоящей работы, формулирует цель и задачи, кратко 

повторяет теоретический материал (либо указывает источники с 

теоретическим материалом) по теме работы, выдает вариант задания на 

лабораторную работу, предупреждает о возможных ошибках при 

выполнении задания, напоминает отдельные положения по технике 

безопасности. Вариант задания лабораторной работы выдается студенту в 

электронном виде. 

Основная часть лабораторной работы заключается в непосредственном 

исполнении студентом всех действий необходимых для решения 

поставленных задач и достижения цели лабораторной работы. При 

возникновении у студента вопросов или затруднений с выполнением задания 

лабораторной работы преподаватель разъясняет и демонстрирует (в случае 

необходимости) исполнительские действия по выполнению задания. На 

выполнение лабораторной работы студенту отводится запланированное в 

рабочей программе дисциплины количество академических часов, которое 

может отличаться от длительности одного аудиторного занятия. 

В заключительной части лабораторной работы преподавателем 

выполняется процедура оценивания выполнения студентом задания, а также 

(при необходимости) осуществляется разбор допущенных ошибок и 

выявление их причин. Оценка лабораторной работы студента проводится в 

соответствии с критериями и шкалой оценивания, при этом преподаватель 

учитывает не только степень выполнения задания, но и насколько студент 

понимает и может объяснить логику выполненного задания, обосновывает 



выбранный метод и программное средство, отвечает на дополнительные 

вопросы. 

 

3 Методические указания по самостоятельной работе 

 

Самостоятельная учебная деятельность является необходимым условием 

успешного образования. Многие профессиональные навыки, способность 

мыслить и обобщать, делать выводы и строить суждения, выступать и 

слушать других, – все это развивается в процессе самостоятельной работы 

студентов. 

Самостоятельная учебная работа является равноправной формой учебных 

занятий, наряду с лекциями, семинарами, практическими и лабораторными 

занятиями, экзаменами и зачетами, но реализуемая во внеаудиторное время. 

Самостоятельная работа - вид учебной деятельности, базирующийся на 

выполнении студентами комплекса усложняющихся профессионально-

ориентированных заданий при консультационно-координирующей помощи 

преподавателя, ориентированный на формирование результатов обучения, 

выраженных соответствующими компетенциями. 

Изучение дисциплины предполагает не только познавательную деятельность, 

которую студенты осуществляют во время лекций, семинаров, лабораторных 

или практических занятий, но и самостоятельную работу, осуществляемую 

вне аудиторных занятий. Успешное усвоение учебного материала возможно 

только при комплексном подходе, состоящем в получении новой 

информации в ходе лекции или лабораторного занятия; ее понимания и 

обобщения; записи в собственной интерпретации в виде текста, схем, таблиц; 

самостоятельного изучения и конспектирования рекомендованной учебной 

литературы; выполнения различных практических заданий. 

Самостоятельная работа студента состоит, во-первых, из деятельности 

студентов во всех организационных формах учебных занятий и во 

внеаудиторное время, когда они самостоятельно изучают нормативно-

правовые акты и теоретический материал, определенный содержанием 

рабочей программы. Во-вторых, выполнения учебных заданий, которые 

рекомендованы студенту во время обучения: решить практические задания, 

подготовить доклад по какой-либо проблеме, написать реферат, контрольную 

или курсовую работу. 

Самостоятельная внеаудиторная работа студента может включать в себя: 

типовые виды (выполняются всеми студентами) и нестандартные 

(выполняются не всеми, участие в этих видах зависит от наличия 

сформированности тех или иных компетенций). 

К типовым видам относятся: 

1) подготовка к занятиям (лекционным, лабораторным, практическим, 

семинарским); 

2) выполнение типовых индивидуально-творческих заданий 

К нестандартным видам самостоятельной работы можно отнести участие 

студента в научных исследованиях, проводимых в рамках студенческого 

научного общества. 

Подготовка студента к занятиям должна включать в себя не только 

непосредственное выполнение домашнего задания. Она должна 



предусматривать тот факт, что последующее занятие будет направлено на 

изучение нового теоретического и/или практического материала. Такая 

подготовка предполагает изучение рабочей программы, установление связи с 

ранее полученными знаниями, выделение наиболее значимых и актуальных 

проблем, на изучении которых следует обратить особое внимание. 

При подготовке к лекционным, практическим, лабораторным или 

семинарским занятиям необходимо: 

1) выполнять подбор, изучение, анализ, классификацию и конспектирование 

литературы по учебной дисциплине, рекомендованной в рабочей программе 

(п.5.1-5.2), соответственно изучаемой теме; 

2) систематическое чтение периодической печати, поиск и анализ 

дополнительной информации в журналах, рекомендованных рабочей 

программой по изучаемой дисциплине (п.5.3), с целью выяснения наиболее 

сложных, непонятных вопросов и их уточнения во время консультаций; 

3)  осуществлять активный поиск информации по изучаемой теме с 

использованием возможностей информационно-поисковых систем, а также 

сайтов, рекомендованных рабочей программой (п.5.4). 

 

3.1  Методические рекомендации к самостоятельному изучению 

тем/разделов дисциплины 

 

Основу работы при самостоятельном изучении тем/разделов дисциплины 

составляет работа с учебной и научной литературой, с интернет-ресурсами. 

Последовательность действий, которых целесообразно придерживаться при 

работе с литературой: 

Сначала прочитать весь текст в быстром темпе. Цель такого чтения 

заключается в том, чтобы создать общее представление об изучаемом (не 

запоминать, а понять общий смысл прочитанного). 

Затем прочитать вторично, более медленно, чтобы в ходе чтения понять и 

запомнить смысл каждой фразы, каждого положения и вопроса в целом. 

Чтение желательно сопровождать записями. Это может быть составление 

плана прочитанного текста, тезисы или выписки, конспектирование и др. 

Выбор вида записи зависит от характера изучаемого материала и целей 

работы с ним. Если содержание материала несложное, легко усваиваемое, 

можно ограничиться составлением плана. Если материал содержит новую и 

трудно усваиваемую информацию, целесообразно его законспектировать. 

Результаты конспектирования могут быть представлены в различных 

формах: 

аннотирование – предельно краткое связное описание просмотренной или 

прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и 

назначения; 

планирование – краткая логическая организация текста, раскрывающая 

содержание и структуру изучаемого материала; 

тезирование – лаконичное воспроизведение основных утверждений автора 

без привлечения фактического материала; 

цитирование – дословное выписывание из текста выдержек, извлечений, 

наиболее существенно отражающих ту или иную мысль автора; 



конспектирование – краткое и последовательное изложение содержания 

прочитанного. 

Конспект – сложный способ изложения содержания книги или статьи в 

логической последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие 

виды записи, позволяет всесторонне охватить содержание книги, статьи. 

Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие записи 

определяет и технологию составления конспекта. 

План — это схема прочитанного материала, краткий (или подробный) 

перечень вопросов, отражающих структуру и последовательность материала. 

Подробно составленный план вполне заменяет конспект. 

В процессе изучения материала источника, составления конспекта нужно 

обязательно применять различные выделения, подзаголовки, создавая 

блочную структуру конспекта. Это делает конспект легко воспринимаемым, 

удобным для работы. 

 

4. Методические рекомендации по подготовке к зачету 

Зачет может быть проведен в устной форме, в форме письменной работы 

или тестирования. Вопросы на зачет утверждаются на заседании кафедры 

текущего учебного года и подписываются заведующим кафедрой. Форма 

проведения зачета, содержание заданий определяется преподавателем, 

читающим лекции по данной дисциплине.  

Перечень примерных вопросов, заданий и критерии оценки доводятся до 

сведения обучающихся в начале изучения дисциплины. Число вопросов, 

включаемых в задание, должно быть не менее двух и не более пяти, при этом 

вопросы могут носить как теоретический, так и прикладной характер. На 

зачет могут выноситься типовые задачи, проработанные в течение семестра 

на аудиторных занятиях и в процессе самостоятельной работы. Содержание 

вопросов и задач, включаемых в задание, должно соответствовать учебной 

программе дисциплины. 

Зачет проводится в соответствии с утвержденным расписанием, 

определяющим время и место его проведения.  

При проведении устного зачета обучающийся получает вопросы к 

зачету. Преподаватель, проводящий зачет имеет право с целью выяснения 

глубины знаний задавать обучающимся не более 2-3 дополнительных 

вопросов в рамках тем. Зачет должен быть методически обеспечен 

(программа курса и критерии оценок, утвержденные на заседании кафедры). 

Во время зачета обучающийся имеет право пользоваться словарями, 

таблицами и другой справочной литературой только при наличии 

соответствующего разрешения кафедры.  

При подготовке к устному зачету обучающийся ведет записи на листе 

подготовки к ответу, который затем сдает преподавателю, проводящему 

зачет. Лист подготовки к ответу может быть рассмотрен в случае подачи 

обучающимся апелляции.  

Зачет в форме письменной работы выполняется под наблюдением 

преподавателя.  

Зачет в форме тестирования (зачет в письменном виде) включает 

вопросы и (или) задачи по всему курсу. Продолжительность тестирования 

должна быть не менее одного, но не более трех академических часов. 



Продолжительность зачета в форме компьютерного тестирования должна 

быть не менее одного, но не более двух академических часов.  

Проверка письменных работ и тестов осуществляется преподавателем, 

на последней странице письменной работы и теста ставится дата проверки и 

подпись преподавателя.  

Результаты письменной работы и теста должны быть объявлены в 

течение 24 часов после завершения зачета. Листы подготовки к устному 

зачету, письменные работы и результаты тестирования должны храниться на 

кафедре до окончания срока апелляции.  

Неявка на зачет отмечается в зачетно-экзаменационной ведомости 

словами «не явился» и заверяется подписью преподавателя.  

 Если во время сдачи или пересдачи зачета со стороны обучающегося 

допущены нарушения учебной дисциплины (списывание, использование 

средств мобильной связи, ПК, аудиоплейеров, других технических 

устройств), нарушения Правил внутреннего распорядка Кумертауского 

филиала ОГУ, предпринята попытка подлога документов, преподаватель 

вправе удалить обучающего с зачета с выставлением в ведомости отметки 

«не зачтено».  

Компетенции, знания, умения и навыки обучающихся оцениваются 

оценками: «зачтено», «не зачтено». 
 


